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关于核实完善教职工个人网上数据的通知 

各校区，各院、系、所，各处、室、直属单位，各学术业务单位：
    为积极推进数字化校园的建设与使用，2011年全校专业技术职务评聘工作将实行除重大项目科技岗和教学岗外的教师系列专业技术职务评聘工作的网上申报（其他系列及重大项目科技岗和教学岗仍按原流程进行）。为确保此项工作的顺利开展，请近几年特别是2011年有专业技术职务晋升意向的教职工务必于2010年11月24日-12月10日间上网核实并完善自己的相关数据。现将有关事项通知如下：
    1、教职工网上个人数据是数字化校园建设的重要基础。希望通过此次的个人基本数据核补工作，达到完善申报系统和相关数据的双重目的。各单位和个人需高度重视此项工作，尽快完成个人基本数据的核实与补充工作。

2、为促进学校考核及其他管理工作的信息化，全体教职工应逐步养成利用数字化系统的习惯。建议并希望所有的教职工能够同时或陆续做好基础数据的完备工作。

3、为配合专技申报系统的有效使用，开发单位编制了“专业技术职务网上申报系统个人使用手册”（http://rsc.seu.edu.cn/s/98/t/81/a/32105/info.htm），请广大教职工在进行相关填报工作之前认真阅读，如有疑问，可致电13405830255 咨询。
4、专业技术职务网上申报系统充分体现了数字化系统信息高度集成的特点。本系统共集成了人事处、教务处、科技处、社科处、研究生院等多部门的基础数据，即专业技术职务晋升申报表中，除很少的几项（如晋升职务、晋升职称性质、申报系列等）外，其它的信息（如个人基本情况、教学情况、科研情况、各类获奖情况等）都是分别从上述相关职能部门的管理系统中提取的。因此，相关数据的更新或添加，只能按照规定的流程、登录相关职能部门的管理系统进行。具体操作程序及相关操作内容分述如下：

（1）个人基本情况数据来源于人事管理信息系统，包括基本信息（姓名、性别、单位、出生年月、现任专业技术职务及任职时间、最后学历学位及取得时间和毕业院校、所在学科或专业、教师资格证书号等）和扩展信息（学习简历、工作简历）。如基本信息数据有误需要修改或添加，请填写人事基本信息变更表（网址http://rsc.seu.edu.cn/s/98/t/81/a/32044/info.htm下载），本人签名后递交人事处，人事处负责审核确认；如字段（所在学科或专业）或扩展信息（学习简历、工作简历）数据有误，请登录人事管理信息系统进行修改或添加，保存后提交院系审核确认。所有数据的更正需审核完成后才能在申报系统里显示。

（2）本科教学及获奖（含省部级以上教学成果奖、青年教师授课竞赛、首开课优秀等）、指导本科毕业设计（暂取2007-2010年数据）等数据来源于教务处教务系统（课程类别属性暂空，将于本学期末由教务处统一载入）。

（3）研究生教学及获奖（主要指校、省优秀博士论文、优秀硕士论文、全国优博、优博提名奖、省优秀研究生课程等）、指导研究生情况等数据来源于研究生院研究生培养系统。

（4）科研项目及获奖（主要指省部级以上科技成果奖）、专利、论文著作等数据来源于科技处或社科处的科研管理信息系统。

注：a)科研系统内项目的实际完成时间数据缺失，请拟申报人员关注，并携带原始结题材料或以科技处（或社科处）存档材料为准在科研系统内完善；

    b)科研系统内个人论文数据缺失较多，请拟申报人员将第一作者论文和通讯作者论文补录，同时注意补录入论文的作者排名、检索情况（主要是SCI、EI、CSSCI、CSCD等检索）及检索号，另请拟申报人员准备好论文检索材料、首页、目录、封面等复印材料，报给科研秘书供审核用。院系审核完成后，论文检索材料、首页、目录、封面等复印材料由科研秘书集中报送科技处（或社科处）供审核参考。

5、本次个人数据完善后，暂不要提交网上的个人申报表，待系统正式运行且个人的所有基本信息核对无误后，再提交网上申报表。数据一旦提交个人将不能修改，如确需修改须由院系审核部门退回个人申报系统后才能进行，然后再重新提交申报。

6、本次基础数据修改或添加涉及的相关部门以及本申报系统开发维护部门的联系方式如下：

	单位
	负责人
	联系人
	工作地点
	联系电话
	工作日
工作时间段

	人事处
	许映秋
	李黎藜
	五四楼205室
	83790957
	8：00－11：30
14：00－17：30

	科技处
	李建清
	俞元生
	老图书馆106室
	83791864
	8：30－11：30
14：00-17：00

	社科处
	段美娟
	李建梅
	老图书馆117室
	83793762
	8：30－11：30
14：00-17：00

	教务处
	熊宏齐
	杨安康
	九龙湖教学5号楼207室
	52090230
	9：00－11：30
14：00－17：00

	研究生院
	归柯庭
	王  华
	逸夫建筑馆107室
	83795969
	8：00－11：30
14：00－17：30

	系统维护
	李齐光
	张振宇
	五四楼205室
	13405830255
83790957
	全天24小时
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